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Subsecretaria de la Funcién Piblica
Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas

No. de Oficio srp/ssrruccpe/ () 2 472024

Asunto: Solicitud de documentacion y llenado de las plantillas
para la Contratacion consolidada del Servicio de Aseguramiento
de Bienes Patrimoniales para las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal para el gjercicio fiscal 2025.

C. Titulares de las Unidades de Administracién
y Finanzas u Homélogos de las Dependencias
y-Entidades participantes en la consolidacién
de la Administracion Publica Federal

PRESENTES
Ciudad de México, a 15 de noviembre de 2024.

Hago referencia al procedimiento para la “CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE ASEGURAMIENTO
DE BIENES PATRIMONIALES PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025", que lleva a cabo la Subsecretaria de la Funcion Publica como ente Consolidador.

Sobre el particular, con fundamento en los articulos 4, fraccion I, 7 apartado B, fraccion lll, 44, fracciones |, IV y Vil del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de
septiembre de 2023, y su reforma publicada en el mismo medio de difusién el 24 de abril de 2024, en concordancia
con su Transitorio NOVENO; numeral 13 de los Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la
Administracién Publica Federal, publicados en el DOF el 18 de septiembre de 2020; Apartado I, numeral 10, de los
LINEAMIENTOS para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacién consolidada para la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios de cualquier naturaleza, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 12 de marzo de 2021 y su reforma del 29 de diciembre de 2022; los cuales contindian vigentes,
solicito llevar a cabo el correcto llenado y car el cumentacion [PLANTI a través del repositorio en el
Sistema Electrénico de Informacién Pablica Gubernamental, en adelante CompraNet, en el “Médulo de carga de
archivos para Dependencias y Entidades Participantes en Procedimientos de Contratacién Consolidada”, las cuales
se detallan a continuacién:

e PLANTILLA 1.- Oficio de entrega de la documentacion requerida (en formato PDF);

e PLANTILLA 2. - Base de datos con la designacién de los Servidores Publicos que participaran en el
procedimiento de adquisicion (técnico y ad ministrativo), el Administrador del Contrato y del responsable de la
formalizacion de los mismos; asi como los datos del Servidor Publico que firmaré el Acuerdo de Consolidacion
y Anexo Técnico (en formato EXCEL);

e PLANTILLA 3. - Oficio con la designacién de los Servidores Publicos que participaran en el procedimiento de
adquisicion (técnico y administrativo), el Administrador del Contrato y del responsable de la formalizacion de
los mismos: asi como los datos del Servidor Publico que firmara el Acuerdo de Consolidacion y Anexo Técnico
{en formato PDFJ; ‘

o PLANTILLA 4. - Carta[s) de ausencia de conflicto de interés del(los) servidor(es) publico(s) designado(s] en las
PLANTILLAS 2 y 3 [en formato PDF);
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e PLANTILLA 5. — Oficio en el formato proporcionado, acompafiado del acuse del oficio de solicitud al-area
competente en materia de adquisiciones, de la inclusion para el ejercicio 2025, del procedimiento de
adquisicién de referencia en el Médulo del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Obras Publicas de CompraNet (PAAASOP).

e PLANTILLA 6. - Base de datos con el detalle de la demanda agregada y datos de informacién presupuestal (en
formato EXCEL).

e PLANTILLA 7. - Requisicion FO-CON 03 (en formato PDF).

e PLANTILLA 8. - Oficio en el formato proporcionado, acompafiado de la autorizacion de la solicitud “Especial”
generada en el Médulo de Administracion y Seguimiento de Contratos Plurianuales (MASCP), de la plataforma
informética denominada Médulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN), de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, en FASE 1. SOLICITUD VIGENTE (en formato PDF).

Para el caso de las Dependencias y Entidades que no utilizan MASCP, se remita la captura del sistema
presupuestario o formato que utilizan para la autorizacidn de compra anticipada, identificandola con numero
de folio o referencia, en el que se aprecie la partida presupuestal y el importe, debidamente firmado por el
servidor publico del 4rea financiera facultado para ello (en formato PDF).

Nota: Cada De'pendencia y Entidad Participante en la consolidacion deberd considerar el presupuesto asignédo
en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio 2025.-

La documentacion en original que se genere por las plantillas requisitadas, quedara bajo el resguardo de cada una
de las dependencias y entidades, la cual formara parte del expediente fisico de éstas, toda vez que a la Direccion
General Requirente se le entregard Unicamente la documentacidon digital a través del repositorio y correo
electroénico. -

Para tal efecto se establecen como plazos para la carga de la documentacion [PLANTILLAS), los siguientes:

Actividad Fecha de Inicio Fecha de Término Liga para la carga de documentacion

"Entrega de la De las 10:00 horas Alas 18:00 horas del https://upcp-

Documentacién | del 19 de noviembre | 22 de noviembre de | compranet.funcionpublica.gob.mx/op/repositoriocon
(8 Plantillas ) de 2024 2024 solidacion3/#/

El repositorio del Sistema CompraNet para la carga de documentacion, estara disponible Gnicamente en el periodo
establecido, por lo que una vez concluido serd INHABILITADO, en el entendido de que, en caso de incumplimiento
a los plazos citados, no se concedera prérroga para tal efecto, quedando bajo la responsabilidad de las
dependencias y entidades la No participacién en dicho procedimiento de contratacién, mismo que no sera
liberado para llevarlo a cabo de manera independiente.

Los Servidores Publicos de la Direccidén General Requirente de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas

Consolidadas, que serdn el contacto para recibir notificaciones y consultas relacionadas con el llenado de las
plantillas se mencionan a continuacion:

o Tels (333888

Felipe Carrillo
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SERVIDOR PUBLICO ENLACE EN LA SFP

Wendy Itzel Gonzélez Mendoza
Subdirectora de area de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas | - 2 456 7y25
teléfono 55.3688.1100 ext. 81192 y

wendy.gonzalez@funcionpublica.gob.mx

Jesus Antonio Ventura Salgado
Subdirector de area de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 8 9v 14
teléfono 55.3688.1100 ext.85861 7Y

jesus.ventura@funcionpublica.gob.mx

Juan Adrian Alva Rojas
Subdirector de area de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 38
teléfono 55.3688.1100 ext.81119 .

juan.alvar@funcionpublica.gob.mx

Etibeth Cuanalo Ruiz |
Subdirectora de area de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 10.1v13
teléfono 55.3688.1100 ext. 85841 Y

etibeth.cuanalo@funcionpublica.gob.mx

Irma Perea Hita
Subdirectora de area de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 27, 31,37, 45, 46, 47,
teléfono 55.3688.1100 ext. 81523 48,50 y 51
irma.perea@funcionpublica.gob.mx
Jorge Ricardo Fortun Guillen
Subdirecter de 4rea de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 16,18, 20, 21y 36
teléfono 55.3688.1100 ext. 85858 ’ !

jorge.fortun@funcionpublica.gob.mx

Andrés Eduardo Laguna Ruiz
Jefe de departamento de la Unidad de Compras y Contrataciones Publicas Consolidadas 2Vvi5
teléfono 55.3688.1100 ext. 81561 Y
andres.laguna@funcionpublica.gob.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para.saludarlos cordialmente.

Atentamente
El Titular de la Unidad

Ccp. Lic. Bertha Salas Castafieda. - Titular de la'Unidad de Planeacion e Investigaciones de Mercado en la SFP. - Presente.
Lic. Maria Cristina Corzas Garfias. - Directora general Requirente en la Subsecretaria de la Funcion Publica. - presente.
Lic. José Rodolfo Cruz Rodriguez. - Director General Contratante en la Subsecretaria de la Funcion Publica. — Presente.
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