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 ACCIONES REALIZADAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTE Al PROCESO DE GESTION,
CONTROL Y SEGIHAMIENTD DE LAS COMISIONES OFICIALES MACIONALES ¥ AL
EXTRANIERO,

Disbaer Ser

En ef articulo 19 de |a Ley Organica de la Administracian Publica Federal [LOART) se
astablece que al Tiidlar de cada Secrelarfa de Estade expedind oz manualos de
procedimlentos  necesarios para sy funclonamiento,  de  los principales
procedimientos  administratives  gue  se  establezran. Loz ranuales  de
procedimientos deberan estar disponibles para consulia de los Usaarios v de los
praplas serddares pabdicos,

AsE mismo, en e Reglamento Interior de g Sscretarla de Relacionss Sxloerores
{RISRE) publicada en el Ehario Cfickal de la Federacion (D0OF) of 8 de enare de 2009,
Gltirna refarrma publicada < 30 de septiombre de 2013, en 2l articulo 7, se indican las
facultados no delegables para el Secretario, entre elias |a siguisnle:

YEEL Aprabor ¥ expedic fos monuates de arganizocidn, de procedimiantos y e
sanvicios necesarios porg el Buerr funclonaeriienia de o Secretorio.”

En ese arden de ideas cn ol articuto 14, fraceidn Vi, se establece para las Direcciones
Generales de la Secretarfa, que deben elaborar v manltenor actualizados, on
coordinacion  con la Direccidn Genersl de  Programacidn, Organizacian v
Presupuesto, los manuafes do organizacidn vy procedimisntos, de la Direcoidr
Ceneral 3 50U Cargo,

En correlacion a lo anteriar, en ol contenida del modificado RISRE publicado en ei
Exario Oficial de a Fedeoracion ol 34 de junic de 2021, en el articule 3, fraceion XKV, se
astablece como parte de las atribuciones del Secretatio o siguionto;

XEN. ., asi como expedin fag domads imonoofes GO orgonizocidn, s precedirmientos v
e sepvicion necesrios poro ef buen funcionomiento de fo Soorctoria;

En ese orden de ideas, se dispone en el mismao documento normative, on ol articulo
17, fracciaon Wi, para 1as Direcclones Generales o siguicnto;

Modiznto oficios PORATS2022 del
Sdediciermnbre de 2022, el Titular de

I Trrecrice Ciererad e
Pragraqacian,  Crganizacién v
Frosuptiesio Y
POR/COPC/BBO2022 del & de

diciernbre de 2002, el Coordinador
de QOpeoracien  Presupuestaria
Cantahilidad (Entace de la Acto de
Fizczzalizaciced, remikteron
informacion v docuwmnentacion para
la atencidn de las Ohservacionss
Corfectivas vy Necomendsciones
Freventivas  inherontes o ios 7
resultados gile fusron
determinados en el Acko de
fiscalizacion  O82022,  por o
antericr, oste drgano fiscalizador se
encUentra en andlisis e B3 misma
prata deterrmingr lo procedertbe oon
respecto a0 ostn Resultadeo
Crefirtitivo, en términos del artcule
23 del ACUERCO por el gue se
eslablecen las s s inres
Gonorales para la Bealizacidn del
Procesn e Fiscalizaridan
[ACUERDHD), pubslicader eh el 1203 =
05 de povicmmhre de 20240,

]

500 5EGUIMIENTO

Do conformidad con el articulo 33
del ACUERDMD, este OIC cUenhta con
Urt plavn e 40 dias hibifes parn ol
artalisis de I informacian
proporcionada par ls DCGPGP,

Far o ankerior,  oste drgano
fiscalizader, EITHtiva 50
pronunciamianto sobre la alenciah
o no atoncion, do las obsorvacionos
cofrectivas vy recomendaciones
[preventivas COrtes pranel e,
denira del plaro entes reforido,
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ARTICLLD IV, Lis Direcclones (eneralas o il Socretorfo ostdn o corga de urt Ljracior
Cietperth, Fespactivarnonte guisnos tHenen fos foouftodes cormuses sigifentas:

[-.J

VIl Elabaror v ormcmtener aotuolimadas, on coordingcion con fo Ditaecciin dereralt oa
Programaciin, Crooanlzocisn vy Presupuesio, s moniisles oo ongonizacidn v
praceotirteros, de o Direcciin Gonorol o 50 corgs;

f.J

Asl mlsmo, para la Direccidn Genersl de Programacion, Crganizacicn ¥ Mesupuesto
[DGRGP), se dispone on el arlicldls 45 en las fracciones X0y XL o sigulonge:

ARTICULCY 45, T Direccisn Gonoral de Programacidn, Oroahilzaoidn y Prestuplesto
et 0 corgo oo i Oirechar General, guien e ks fooidtodes siguicntos:

fore] '

XL Promover gue los onfdfoddes  anfindnistrotheas y digones  odoindstrotivos
tfescvncantindos competontos ffoven o cobo lo gclualizgoian w e continog Jde
fos disposicionos que integren fo Norraleco hiterna Je o Secretofo;

fordd

XNVt Coardinar, con Jo porlicipecionh ofe los onidodes odrinistrativas, drganos
niclivut st poativios desconeentrodos y las represenbociones de hexico an of axteron o
cioboracitn v actuaiizacion dal Moroal General te Qrgonizacidn, los manuales de
crgurzicien esperfficos, 08 monuolos de procedimienios v dermds daciiimentos
gdrministrotivos qgue resuflen necesdiios pryn el mofor funcionomicnto de o
Secrelarit, e fus dissosicionos de g Scoretania de Hocienedd ¥ Crdoito
Pablica, reolizands su validockin iEohizg ¥ registio ¥, por condocta do to Unidad de
Aclrrafr st pacian y Finangos, soimatorias o T oprobocicn del Secralario

{1

Adlcionabnente, en e Acderdo por & gue se emiten as Disposicionss ¥ el Manual
Administratlve de apllcacion general en materia de Controt Interno (Acucrdo e C},
en su TitwHo Segundo “Modela Estbndar de Corilral Interno”, Capitula | "Estrgctira del
bodels", Marma TERCERA, ACTIWIEIATIEE DB CONTROL, indica que las actividades de
control ze gjecutan en todos los niveles de |a institucion, on las diferentes etapas de
sUs procasos y en el entormo tecnaldgico, ¥ sirven coma mocarnismos pats aysgurar
el cumplmionto de [as metas y objetlvos v prevenir la ccurrencia de actos contrarios
a la integridad. Cada actividad de control gue se apligque debe ser suficiente para
evitar la materializacion de [os ricsgos y minimizar e irmpecto de sus consecuencias,

En todos los niveles de ta institucidn existen responsabilidados on bas zclividades de |

:
!

b

i conkrol, debido a esto, es necesario que todos los servidores piiblicos conozean |

cudles son las tareas de control que deben ejecutar en su puesto, irea o unidad
administrativa.
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ANARMCE:

actividades do control {polfticas, precedimientos, téonicas y mecahismos) en
respuesta @ los riesgos asceciados con los ofijetivas institucionalos, a fin de alcansar
urt conkrol inlerno eficaz y aprobiado.

Taimbién en el numeral 12 Implementar Actividades de Control, s indica gue 1a
Adininistracion debe poner en aperacidn politicas ¥y procedimientos, las cuales
deben estar documentadas y formalmente establecidas, ademds en el apartado
relativa o "Documentacidn ¥ Formalizacién de Responsabilidades a través de
Paolliticas", en el numeral 12201 s5e indica que la Administracién debe docurmenlar, &
trawvés de politicas, rmanuakas, lineamientos v otros docurmentos de naturafcza similar
l5s responsabilldades de control interno en la institucidn,

Adicionalmente en el Manual de Organizacidn do 7 Direccion deneral de
Programacicin, Organidacidn y Presupuesto (MODGPOP), se establecen las funciones
siguientes para la Direccion de Comisiones Oficiales y Traslados v a la Suibdireccian
de Cornisinnes COficiales:

Dircccion de Cornlsiones Qficiales y Trasiados
Funclohes
L Proponer los goclones Aecesorias pard rranlerer dubualfZocks o rormthey oo
corrilsianes affciofes ¥ Tiosiodo, o fin de comunicano o lgs MO drganos
Aoministrativos dosconccitrodos, defegaciones y unldoodes admdnisirolivos de o
AREC pareT s ceHioociar

2 Aplicar las procedimientos que sedr oe U0 cormpel et W sLgaern ios cornbios
pacrrel B ol L2 ansiin o Freiors

3 Supervisor gue o Vertonifo de Comifsionss Offciofes 1w Trosfodos opoie con
vrfterioy ofr [rornspciranaio, Ronestidod otencidn v sondcio;

()

Peclizar fos dermds fUnclapes gue e seon asignadas por sus suporiores
fordrguicos, o of manod S sus obrbuciones,

s

Subhdircocion de Comiisiones Offciades,
Fyneiones
15 Aplicar los pracedimientos Que sean de sU carnpetenclio ¥ sygarie ios combios o o
etz cion o rnefora;
[
18, Neofizar fos dernds furwiones qige e seo gsighodos por sus superiones fordrguicos,
e of maron de sus olibuciones,

" ACCIONES REALIZADAS
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iConsiderando los preceptos narmativos anieriormente sefatados, la Direccidn
General de Progremocion, Organizacian ¢ Presspliesto [DEPOPR) deblers terwr
implermentade vn Manual de procedimlentos que cardenigs especiico v detalizdoe
of procoso de gestidn, contrel v seguimicnto de las Comisiones oficiales tanto
nacionales como internacionales que realiza el personal de la Secretaria v del
Servicio Exterios Mexicano, por lo gue mediante e oticio OLCAAIDMGPE-NE2022
del 12 de jullo de 2002, este Srgaro Iklerno de Control [O) solicitd la informacian
slguiente,

I Manuoles do Orgonfzocidn v de Mrocedinvientos de la Oireccion Cenercl de
Prowfeeienciion,  Clrgrarmecion v Presypoesto (DOPDRL vigentes duronte of
perodo def ¥ de cnem o 37 de diclemnbre del 2027 incfuyendo la hojo de firmos
ofe pularfarcian, feh forrreilo PLY  editoble),

2 Monuaoles de Mrocedienienios v coofguier abra palitico, Srescerianlo, critefio,
dfisposicidn, citculares, Gouendos o ot nocmadtivicod oplicods por fo Oireccian
e Comisiones Oficies ¥ Troslodos ool recepcion, gestidn v coniral de oy
coTHslonns Sricioles nacionolos y ol extronfors, dirante of periodo dof T de cnere
af 31 de diclermbre de 2621

tn el contexboe de lo anlerfor especificar los Linearnientos, aouendos o oroulores
cpida froapy sl erndticions poy i CFcien doese o e Seeretoelo de Hoclendo
Credito Publico con refocion a las comisiones aficiales ¥ que fusron opficables en
A rfareicio e 202 sl oomn en S0 onss os disposicianes omiitidos por Ja
Secretario de o Fupcidn Nadblica,

La respuesta de kb DOPOR se recibid e este Organa Interno de Contral (OIC) el dis
26 de julio de 2002, mediante el oflcio Rlalel el Ara fols sl adjuntando ef oficio
POEMIFCS00N2022, on el gque o Subdireccion de Organizacian proporciond of
ronual de Procedirnientos de la DCGPOP, vigente e 17 de enero al 31 de dicicrmbe
de 2021, incluyendo las hojas de firmas de autarizacion.

L=l amidlisis gue cste 210 realizd a 7 inforanacion anics roforida, se dentifico oue
fucron proporcionadas dnicamente los 4 procedionientos siguicntes

@




FETA S DF 13 B
DATOS ORIGINALES

; OATOS DEE SECUIMEENTD [4ta TRIM.2023) |
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA HIERD DE ASDITORA 08,2022 | HUOMERS DE ALD. DE SEGIOE 152022
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES MIMERD DE CRSERVACIGN: o SALDNY €3 AL LATAM: Nia

IMSTAMNC A FISCALIZADORA! Qi SALLICY HEH [FCUIE A, Mf

CEDULA DE SEGUIMIENTO MONTC PO ACLATA Hia AMANGE: 0%
ML 00 pt:us‘.: HI i I.J|*I [!AH NM

ENTE: SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES SECTOR. SEGURIDAD Nﬁ.CIDNAL FLA\-"E: 05000

AREA AUDITADA: DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, CRCANIZACION ¥

[ - PROGRAMA: 500 SESGUIMIENTO
PRESUPUESTO (DGPOP) HAVIE DE PROGRAMA: 5

GESERVACION [ ACCIONES REALIZADAS | CONCLUSIGN

FrNMERD- NGMEBRE:
PR D00 | IALHCACTIO Lt A LAS [IENIILSE M LACIOMES O MLKICD LM LLLXIL K
PR-DGROP-02 REVISION DE LA DOCUMENTACION QUE AMPARS LA APLICAS (€5 TEL

_________________ CASTO DE LAS REPRESENTACIONES OF MEXIC: £M El EXTERIOR.
PR-DoR0d 174850 O CHOTAS Y APDRTACHINES A CROANISMOE INTERNACHMNALLES.
PR-NGROP-04 ENTERO  DF  MBERECHOS: % PROMDUICTOE  RECALIDATIOS POR S EAS

REFRESEMNTACIOMES COMSUHLARES DE hMEXICT EXN EL EXTERISR. i

Ere ko antarior, no fus localizado un procedimignto apticable at plocese de gestion,
conirol Y seguitniento de bas comijsiones oficiakes nacionales v ol extranjero.

Ererivaco de lo antes sefialado, este drgane fiscalizader realizd una consulta en el
pagina de Internet de la Secretarly, en el apartado de “Manuales de DMrocedimientos
de Ias Linidade“ ,ﬁ.dfmrw Lrakivas”, en la ligs Bllpesfesregeabs rogmargnbes de-

: s-fcdas. ce-gdrministrativas, identificando sdlo Ty
pmcedrmmnm 1d|r:tonal los proparcionades por la DGPOP, &l PR-DSPOP-0O5
“Abastecimiento de Formasz Nurmeradas, Formatos oy Olros fhsiimos pdta 1a
Efaboracian de Paszportes vy Docurnentacion Consular on ln BAEY sin cmbargs,
rHngune aplicable al procoso do geostian, contred y sequirnisnto de las comisiones
oficiales nacicnales v al extraniers,

Ere igual Furmma, fue consullada el histdrico de la normateca interna, identificando
las procedimientos slguiernies

TENUOMERGE 5 ]
PL DGROR FAGD DE VIATIL DS ANTICIPADDS POR COMISIONES OFICIALES COM DRIGER BN e
o4 MLEREC0. AR
FR-DGPOP- | COMPROBACICH DF GASTES PO COMISEINES CIEIAl S Canl 1A, ’
08
DGR 1T | PAGE DE WIATICOS DEVENGADOS POR COMEHINES OFICIALES CON ORIGEN BN
CAMCILLETHA,
PR-GORORAE | PAGE TR WGATICO ¥ PASAIES PO CEMISHMES CFIEIALLYS CON GIHGEN BN EL
F¥IERICR, ] i
P DoPOP 17 | PAGD DE DASAJES POR COMISIONES QFICIALES CON ORIGEN EN MEXICH. !
PR-DGEOE- | COMPROBACION TF GASTOES PO COMISIONES OFRIAL S T :

[y s beckura, se identifica que en los procedirientos antes entistados, se precisabs { <
con detalle ef proceso gue en la Canciblerla se reatizaba parz |z geslidn, cantral E,}G

seguirniento de las comisiones oficlales nacionales y al exbranjers, asl comao los
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i

forrmatos que 2e genetaban o debian sor utifiredos en el proceso y 10s sisternas gue
coadylvabare en ba gestidn de las camisiones.

En &l contexte do lo anderior, mediante el Manual de Organizacidn de ia DOPOP
[MODGPOP) proparcionado como vigonte on of pedodo de alcahce del pressnte Acto
de fiscalizacidr-Auditoria, s2 identificarcn a las dreas de b #eccion de Cornisiones
Cficiales y Trasladoz v 1a Subdireccion de Cornisiones Oficiales, como |as participanles
ey las actividados para |a gestidn, conlrol ¥ sequimiento de fas comisiones oficiales
nacionales v af extranjore; por fo que, cormic parke de los trabajos gue este O3|C efectud
aryapego al programa de trabaio, se realizo [a aplicacidn de ¥ cucstionarios de corntral
inlerno, a los seridores plblicos gue oastentan los carges on la Dircceidn de
Comisiones Oficlales y Traslados v la Subdireccidn de Comisiones Ofichalos,

Los 2 cuestionarios, fueron remitides modiante of oficio OIC/AMDMORTE-142/2022
de fecha 6 de sepliembre de 2022 vy éstos fueren entregadaos 1 osie U, mediante
aflcic PONCORCAE0Z 2022 de fecha 12 de septiembre de 2022, adjuntando o oficia
DCOTERZZ027, asi como los cuestionatios requisilados y la evidencia documental
e, 2N suU caso, susientara s argumoenios werlidos,

Crarivada del andlisis realizado a la informacidn contenfda en s cucstionaros de
controb interno, se dentificd que en la respuestas, ambas areas afirmaron quo sus
fincionos ostdn normadas en el MODCROR, seqin os argumentos veltidos en fos
tdrminags siguicntos;

Cireccién de Corpisiones Tfictales y Trasiados,

1. Describao detoflodomente jas funclones gue o Direceién o su corgo
reafizag en el proceso de seguimiento de fas caomislones nacionafes.
indicando ef documento normativo en el gue estdn estoblecidas,

Los funciones gue realiza fo direcaidn en e proceso de sequimiento de
s comisionos pacionales, an los siguientes conforme of Manual de
COrgonizacicn do lq (ireooion Oenortd do Progroreocion, OnoganiZosicn
V¥ Presupuestoy

Coordinar fos trdredtes, ko rewvisidn v osolicilor Tos ronstferencios de
FRCUrs0s, do pogas do vidticas y pasgfos por cormisiohes oficialas, para
gue se rediicen, conforme o g outorizacidn gue emifon fos unidados
administrativos ¥ en apego o ki normativo aplicable on matero

HAUIME RO DE AUDITORR: 0Bf2022 1 MUMLIE AL T SFGTCE 16/ 2022
RHUMERD DE QBSERVACION: o1 RALIFY POR ACTARAR: y .
IHETAMC A FISCALIZALLCA; ol i %A 00 POR BRECUPERAR: HiA
RACIR TED 1500 B0 L AGIAL MfA i AMAMCE: 10%
] MONTO OB RECUPERAR: NA L |
SECTOR, SEGURIDAD NACIOMAL @ CLAVE: 05000
‘ CLAYE DE PROGRAMA; 500 SEGLIIMIENTO
_ACCIONES REALIZADAS : CONCLUSION
:
i
9o¢
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FHHEEDH PUELIER l SSTAMCIA FIRCALLLALI A ol 5ALDO POR RECUSERAR: MiA
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CravE DE PROGRAMA: 5001 SEGUIMIENTO

OBSERVACION | ACCIONESREALIZADAS |  CONCLUSION

presupuestaria, asl come en ef ambilo de competencia; Solfcitar o fa :
Dircccidn do Gestion do Poges v Cperocidn Financlery, ef pago de los :
facturadas outarZodas o fos prestodores de servicios controiodas en
territario nosional par cobcepta de pasdies aéreos, SUDonisar guo fo
Vortomilla de Comisiones COficiales v Trastodes opere con critetios de
transparencia, honestidod otonclan v sorvicio; Atender, en ef drnbjto oe
competencia, fos requerimientos de Informacidn que se deriven det
curnplimiento de lo ley federal de Transporencio ¥ Acceso g In
infermacian Prihifcn Gubernamenial

3. Describo detallodamente fas funcienes que lg Direccién o sU corgo

reafiza en el procesc de gestidn, contral y seguimiente de los
comisiones al extranjero, fndicondo e! documento normativoe en ef
gue estdn establecidas,
Las funciones que realizd o diveccidn en el proceso de seguimniento do
las comisioncs of axtranicm, son fos siguientes conforme al Manua! de
Chgranizacian de fa Direccidn Cenonal de Programacicn, Organiaocidn y
Fresupdesta:

Coodinar los trdmites, o rowisidn y sofiootor ks tronsferencits de
recisos, de pugos de vidticos ¥ posafos por comisiones offeioles, para
que 5o realicen, conforine o o gutorizocidn gue emiton las unldodes
administrativies ¥ en opega o fo normotiva aplicoble en mgterio
presupUestanid, asf como en &f dmbite do competonoi; supendsor gue
it Ventonifta de Cornisionas Oficiales v Trasiaodos of oxtranfore opore con )
oriterfos de ronspdredoict, hanesticdod atencion v sendiclio; Atender, on of |
ambito de compotoncio, fos moquerimicnios e fifonrnocion gue e i
derfven del cumplintienta de la Ley Fedor de Tronsparencio v Acceae
I it Inforreocian PObica Supernormental,

I Describa detoflodamente las actividades gue realizo, paro daor
cumplimiento con la funcidn 71 def Mapual de Organizocidn de fo
Direccidn General de Programocion, Orgonizocién y Presupuesto,
que indica fo siguienie:

1. Supervisar el archive de expedientes de comisiones {3?
_oficiales,..”
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BLIRAL Y 108, AL A
PUTRF RO 05 QRSERWACION:
INSTARCE, FISCALZADORA:
RIS TD POR ACLARAD,
MACINTO 13T RECLAPCRAIR

ENTE: SECRETARIA DE RELACHINES EXTERIORES

SECTOR: SEGURIDALD NACIOMNAL

uaf2022
ol

oIC

M
NiA

AREA AUDITADA: DIRECCION GENERAL DE PRGCRAMACION, ORGANIZACION Y

PRESUPYESTO [DGROP)

CLANE B3 PROGRANMA:

" HOIABDEIS
DATOS DEL SEGUEMIENTO [4Lo,TRIM. 24022)

REIMERD E AL DE SEGTO: tef2nad
SALDO POR ACLARAR: HfA
SALDD FOR RECURPERAR: A
ANANCL; 0%
CLAVE: 0hGO0D

5G0: SEGUIMIENTO

OBSERVACION

ACCIOMES REALIZADAS

Uno ver gue fos tramftes de fos onsos de comifsion son proseniodos o (o
vertoniita de pogas, i DCOT se gueda oot una capia y acto seguido se
prrocods o ohotor en el raerdie 2f doto o fo LGS o fin de registrar of
doto on (g Bftdcong oo o (00T, y posforionmicate 50 procede O oRoanenr
af tramite parg SIPGT, finafrmente se archivg of tramite on of cxpodionto
de cortisiones offciales, los cudales cantlenent el aviso de contisicn con
sU=  ohexos segln sed el cdso, es decl, con gutonzociones,
cornprebioriies, sofcituckes, ofd de globorosidan SIC008, et

Para 2f case do 7 Sulxdircceion de Comisicnes Cficinlos, o siguionto;

L

3.

Bescriba detalladamente las funciohnes gue o Subdireccidn o su
corgo reoffzo en el proceso de gestidn, control y seguliniento de fuas
comisjones nacionoles. Indicando el docomentc normativo en ef que
estdn estoblecidos,

Futcionss, corforme of Monoo! de Crgonizocicer de o Direccicn
Cicrrerf e Progrornooion, Orgotizacitn y Presundesto:

Supenwsar, efectuar v revisar documentacion de vigtions y pasojes por
coinisiones offciales gue se feven o cabo def personol adsorito o o SRE,
drgonoes adiinistrotivos desconcentrados, delegocicnes v unidodes
afministrotivers de fo 5RE, poro aletrdor los solicifodes outarnzooos por
s unidodos  odministratiaos foceftodos pore oflo) gestionor o
autorizacidn por fo expedicidn de pasgies aereos para & personal
cornizionada, gsf corma en ef dmbite de competencio de los pasaies par
trasiodos oo personas gue sean feglleniclos; slectuol fos thdimiftes crle
Iy FAirccocidn Jo estion do Pogos y Oporacion Snonciena, de los nolos
de Instruccidn prosupuestol gue cioboron Ios unidodos rosponsabios
para el pago de pasdgies por camisiones oficiales,

Describa detallodomente los funciones gue fo Subdireccfon o su corgo
realiza en el proceso de gestidn, contral y seguimiento de las comisiones
al extranjero. Indicondes el desumento normobive sn ef gue estdn

establecidas.

F




ORGANOD INTERNO DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

CEDULA DE SECUIMIENTO

ENTE: SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

LATGS GRIGHHALTES

LR
DATOS DEL SECGUIMIENTO [4t0.TRIM.2022}

AREA AUDHTADA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACGION, ORGANIZACION ¥
PRESUPUESTO {DGPOP)

COBSERVACICN

Funciones, cobiorme of nanuof de organizacicn de la Direccicn Gonoral e

Prograrnacian, Organlzacian v Presuplesion

SUpendsdr, efectiar ¥y revisor docurmentaclidn de vidticos v pasolos por
comisiones oficiafes quo =r loven g cobo del persanal adscrita o o SRE,
drganos  administrativos  desconconirmdns,  defegociones ¥ unidodes
aofiministrativias de fa SRE, porg atender las soficitudos qutarkodos por jas
yitidades adrairistrabivos foooitodos poro elfo; efectuar fos trdmiftes onte Io
Circecicn oo Gostion de Pogos v Coeracion Fnanciero, de las noras de
ftrstrucoion presupuestal gue efaboren los unidodes responsobides poveg ef
pogo de pasdies por comisionss oficiales,

Calbe precizar, que ef Manual do Orgapizacldn es & docurmente que tiens comao
objetive dar a conocer |a forma de organizacion, ehjetivos, funciones v niveldes de
responsabidad; sin ernbargo, este documento no permite conocer a deotalle e
procoso que se redlic para B gesticn, control y seguimiento tanto de las corpisionos
racionales come al extranjero, B participacidn del personal enla DCCT, infarmacidn
requstida ¥ gensrada en el proceso, participacion de Ins sisternas informaticos,
rmecanismos  de  supervision  establecides,  participacidn de las unidades
administrativas de la Scoretarfa y rmedidas de controt en ta inforrmacion gue permitan
dar coenfiabilidad ¥ oportunidad on of cumplimionto de la norenatividad en materis
de transparencia.

Conclusion Preliminar

Por fo antes explesto, se cotdluye gque derivade de la falta de un Manuai del
procedimisnte relative 91 proceso de gestion, contral vy seguirnizntc de las
carnisiones oficiales nacionales ¥ al extranjoro, ostablecido y difundide entre el
personal qule inkerviete en el proceso, se identifica una dehilidad de contral intorno,
toda vez queo ol drea auditada no cuenta con un doctmento gue permita determinar
la segregacidn de funciones ¥ responsahilidad del personal de la 12007, Informacidan
y documenbaciin necesaria y generada en el proceso, intervencidn o intorrciacian de
los slsbemas gque coadyUvan eh el proceso, mecanizmos de supendsion que dehen
sar establecidos, documenta gue sirva de induccidn v guia al personal de nuevo
ingreso, mecanismos de control en la informacian que coadyuve 8 gque ésta seq
oportur y confiable; en desapego a o establecido en el articule 19 de [a LOAPF, en
correlacion con e RISRE vigente, en e artioule 17, fraccisn VI, asi como a fas fancidn
12, 13, ¥4 v 17 para la DOOT ¥ 35 funciones 15 y 18 para la Subdireccion de Comisionas
Cicigles del MODCPOP,

MUOMERD TE &LDITO A oB/2032 | MUMERD DE ALD, DE SEGTON V62022
MUMERD DHE OO LAl [CR; ol SALDD POR ACLARALR Wik
IMSTAMTIE FI3HEA] T2 AN IRA one SALDD POR RECJLE Wik
BACIRE €3 (90044 A ARAR: A ANAML 105
hataré o POR RECUPERAR: N/A _ .
SECTOR: SEGURIDAD NACIONAL | CLAVE: 08000
CLAYVE DE PROGRAMA: 50: SEGUIMIENTO
ACCIONES REALIZADAS CONCLUSION

-
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MEMERD CE A LFDITORA,
MURALFICY Ll CHAEL | IS TN
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MCMTO POR RECUPERAR:

0ef2022
at

OhC

Wi
WA

HlCdid, B3 2aF 13

BATOS DEL SECUIMIENTO (4te.TRIM.2022)
15/2022

MUMERD DE A0, DE SESTON
SALEICY POV ACLAIAIRY,

s a0y Peafy RO AT
AWARCE:

MiA
i
10%

EMTE: SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

SECTONR: SEGURIDAD NACIONAL

CLAVE: 05006

AREA AUFDITADA: DIRECCION GEMERAL DE PROGRAMACHIN, ORCANIZACION Y
PRESUPUESTO [DCPOR}

CLAVE DE FROGRAMAL

500: SEGUEIMIENTO

OBSERVACION

ACCIONES REALIZADAS

H

Ademas de hormmar y rededngf s aclvidades glue por costambre han alodadas sin
dofinicion, soporte normative yio actualizacion, gue coadvuve on la oportuns
comprobacian de las comisiones en fa Secretaria, €5 por ello gue resuits de suma
importancia que &l proceso de gestidn, cantral y sequimiento de B3s comisiones
oficiales nacionaies y al extranjero, sea mapeada y normado 8 ravés de un Manual
cfe procedirmientos v difbndido entre o personal de ess Direccion General, con base
# lo establocide en ol articuio 45, fracciones X1y XV EL del RISRE vigaenta,

De lo anterior, g2 identifica wn riesgo para la operacion de la DCOT que, en un
momento dado, al prescindir o quedarse sin el perzsonal capacilade gque sealizs
actatimente bas funciohes, se carecara de los elemenios ¥ bBases fiendamentales gue
pormiiticran dar continuidad on o proceso, en obkservancia de do establecide en al
Anucrdo de I, Titdo Segundo "Modelo Estandar de Contral Intetnc", Capittlo
"Estructura det Models”, Normma TERCERA. ACTIVIEADES DE CONTROL, numerales

10007, 12w 12,01

EE 22 de septicrnbre do 2022, so presentarcn ab Titwiar de fa Direccidn Seneral de
Programacicn, Organizacidn y Presupuesto, s resultados preliminares de la
auditerfa 0B/2022, en cumplimisnto de lo sefialado en el articwo 24 del ACUERDO
por el que se establecen las Disposiciones Geherales para [a Realizacion def Procoso
de Fismalizacian, por o cual medionte oficic PORMARFOZZ, do focha 27 de
sepficmbre del presente afie, el 1irector General, informa o slguiente:

T repeclo, ese orgn e e Conlrod, olorgd ofnce dios hoabdfes parg o
preserlocion o fas (usficocianes v golgracionas gue correspandan, por lo que
on refocion o fgs siete cedulos do resultados prolfmindres 5o otorcoorsin
conforme fo dispone of artictio 30 ded Acoerdo por 2f Que se establecan fos
Mspagiciones Gonoraies pang b Bealizocikin del Droceso ofe Fisoedfaoieion,
freabativerdo el popserdo OF e pedeinibre dfe 2020 e el ORie Ofciol de g
Fecteracidn,”, :

tiorivido de Ios argumentos vorfidos por &l Titukar do B Direccidn General de
Programacian, drganizacidn y Presupuesto, este OIC determina gue & presents
resultado rersiste, tocda wez que la DGPOP, proporcionzrd la infarmacion y
documentacidn dentro de los cuarenta y cinco dias hébiles posletiores a |2
formalizacion de fas cédulas de restdlados definilivos,

:

CONCLUSIGN
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ORCANO INTERNO DE CONTROL EN LA

DATOS ORIGINALES

HOZA 12 DET3
DATOS DEL SEGUIMIENTO (&4, TRIM 2022]

SECRETAR{A DE RELACIONES EXTERIORES e A PR Al it el A
IMETAMCIA FISCALIZADORA oIC SALDC POR RECUPERAR: Ni&
CEDULJ'-\ DE SEGUIMIENTD RECHTO PR ACLAHAH: MEA AN ACE: %
MO T POR TECUPERALL NA N
EMNTE: SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES SECTCOR: SEQURIDAD NACIOMAL | CLAVE OS000
AlzlA AUCHTADA: BDIRECCION CENERAL GE PROGRAMACHIN, ORCANIZACION Y ; — : . \
PRESUPUESTO (DGPOP) Cravi: D] PROGHAMA 500 SEGUIMIENTO
OBSERVACIGN | ACCIONES REALIZADAS CONCLUSION
f
QBSERVACIONES CORRECTIVAS |
El Titular de la Direccidn Seneral de Programacian, Orgasnizacisn ¥ Presupuesto,
! debhord instruir a guien corresponda o ofeclo de osee se lleven 2 cabo y evidencien a }
este OIC, fas siguicntns aocionos; |(
Presentar Un proyecto de procedimiento relativo al proceso de gestion, control v ¢
segUirrtiento de las cornisioness oficiales nactotales y al exiranjero, asagurand ose que §
guarde armonia y cangruencia can las atribucicnas conferidas on of RIS vigente y
demas normatividad aplicable en materta de camisiones oficiaies nacionales v al i
extranjers, con fa finelidad de gue dichs instrurmento sea una herramienta de
referencia ¥ consuita que ofdente a los servidores plblicos adscritos a la Direccidn de |
Corpiziones Oficiales y Traslados, sobre la organizzcion v Tuncionaimiento de éslas, ? :
que considere do meanem cnuncintiva mas oo limitativa, lo sigaicnte; ; :
tapeo del proceso. i :
Irefartmacian requericda v genarada. :
Segregacion de flenciones : :
Intervencion o interrelacidn de dos sistemas como ol S1AFE y of SIGEPP, :
Tramos de supervisicn y control, :
Definician de fiznciones en la DCOT, para el tramite e PAGS de las comisiones i
oficiales, detailando el procedimiento para nacionalss e internacionalas. ;
specificando [o carrespondierio o los pagos devengaccos v los anticlpados. i
7. Definicion de funciones on [a DCOT, para la COMPROBACKIN de las comisionns |
oficiales, detallando ¢l proccdimiento para nacienales o intornacionales.
Detallando o carrespondients & tas comisiones con origen & la Cancillerla v 1as
originactas en ef exterion
B Lehnicion de funclones en o 20007, para o SEGUIMIERNTD de los comisionos § i
oficiales, detaltanda el procedimicnio para nacienales o internacionalos. : . !
2, Analisis de fa documentacicn comiarebatoria. i k E
10 Cumplimiento de las abligaciones de transparencia y de la LEAR. f ' i
N, Actualizacion de la normatividad aplicable en lz matetia. : E
12 Actuglizecion de formatos o instrectives para swe caorrecto requisitado, : :
13 Participacidn de las coardinaciones administrativas de las UR e ia Secretaria,
En e contexto de o anteriar y por fas actividades gue a lz fecha de gtencidn de la .-;'5].0{

preserte abseryvackdn, avin no s hayan realizado; claborar un Progrema de Trabago

para sU conclusion, autorizacion y difusian on la pagina de la Normateca Intermsa de

?\.-\.-\.-\.-\..-vvv.-u-\..n.-.r.-.-\.-\.
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SALOC POR ACLARAR: /A,
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CLAVE, GROQ0D

AREA AUTDITADA, DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

CLAVE DE PROGRAMA;

500: SEGUIMIENTG

[ CONCLUSION

ACCIONES REALIZADAS

la BNE, que por lo menos cantengs: actividades, fechas progratoadas de inicio v
térming, producte (5} que se gencrard (A} ¥y nombre [5) de fos responsables de sy
cumplimiento; adicionabments, en dicho programa deberd constar las firmas de
quien o elabard, revisd ¥ de autarizacion paor e DoROP,

En caso contrario infarmo y justifigue normativarento los meiivos por los cuales esy
Direccién General considera improcedente la  elsbaracién  del Manual de
Frocedimientos del [ramite, gestion v seguimienio de las comisicnes oficiales
nacicnales o internacionakas,

RECOMENLCACIONES PREVENTIVAS

Para que on lo sucesivo el Triualar de o dreccldn Seneral de Prograrmacion,
Organizacion ¥ Presupuesio, ascgure of cumplimicnto de ia siguiente accian
prevventiva:

Girar instruceionos a quicn corrcspondga o fin de implementar l2s medidas de cantreal
tecesarias, pare gue, en lo subsecuents, v Rasta on tante se outorice el Manuat de
Procedimientos retative al procese de gestidn, controt y scguimicnto de las
cerrmidsiones oficlales nacionales v al extranjero; &) persona responsable del process,
obsorve [0 ostablocido on [as NIME y e Manual de Politicas,

De los Lrarnites v gestiones realizadas para ef cumplimisinta de las observaciones
corroctivias v recomondaciones preventivas planieadas se deberd proporcionar a este
QIC g evidencia docurnental comprobatoria correspondionte,

e m e e s o
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