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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTE AL PROCESO DE GESTION, CONTROL Y SEGUIMIENTO
DE LAS COMISIONES OFICIALES NACIONALES Y AL EXTRANIERO.

Deber Sot

En el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal (LOAPF) sc establece gue el Titular de
cada Secretaria de Estado expedird los manuales de procedimientos necesarios para su funcionamiento, de los
principales procedimientos administratives que se establezcan. Los manuales de procedimientos deberdn estar
disponibles para consulta de los usuarios v de los propios servidores pdblicos.

Asi mismo, en ol Reglamento Intorior de la Secretarla de Relaciones Exteriores (RISRE) publicado en of Diarlo
Oficial de la Federacidn (DOF) el 8 de enero de 2009, ditima reforma publicada el 20 de septlembre de 2013, en
el articulo 7, se Indican las facultades no delegables para el Secretario, entro ollas la siguiente;

XKL Aprabor v expedly ns manuales de arganizocion, de procedimifentos v de servicias necesarfos pove el buen
funcionomiento de la Secretaria.”

F'n ese orden de ideas en el articulo 14, fraccidn Vi, se establece para las Direcciones Generales de & Secretarla,
qua deben elaborar y mantener actualizados, en coordinacion con la Direccion General de Programacion,
Organizacian y Presupueste, los manuales de organizacion y procedimientos, de la Direccion Ceneral a su cargo,

En carrelacian a lo anterior, en el contenido del modificado RISRE publicado en el Diario Oficial de In Federacion
el14 de |unio de 2027, en el articulo 9, fraccion XXIV, se establece como parte de las atribuclones del Secretario lo
siguiente:

XXV, ..., asf eamo axpedir lns demdas manuales de organizocidn, de procadimientos y de senvicios necesalios para el
buyen funcionamicnto de la Secretoria;

En ese orden de ideas, se dispone en el mismo documento normativo, en el articulo 17, fraccion VIl para las
Direcciones Generales lo siguiente;

ARTICULO 17. Los Direcciones Generoles o lo Secreforio estdn o congo de un Director General, respecthvamenis
quienes Henan ks focillodes comunes siguicntes

-

OBSERVACIONES CORRECTIVAS

El Titular de la DirecciGn General de
Programacion, Organizacién ¥
Presupuesto, debera instruir a quien
corresponda a efecto de gue se lleven a
cabo y evidencien a este OIC, las
siguientes acciones:

Presantar un proyecto de procedimiento
relativo al proceso de gestion, contral y
seguimlento de las comisiones oficiales
naclonales y al extranjero, asegurandese
fque guarde armonia ¥y congruencia con
las alribuciones conferidas en ol RISRE
vigente vy dermds nermatividad aplicable
en  materln de comisiones  oficiales
naclonales v al extranjers; con la ﬁnalida:}
de gue dicho [nstrumento sea une

herramienta de referencia y consulta que |
orlente a los servidores publicos adscritos |
a la Direccion de Comisiones Oficiales y
Iraslados, sobre la organizacion v
funcionamicnto de éstas, que considere
de manera enunciativa mas no limilativa,
lo siguiente:

Mapeo del proceso.

Informacion reguerida y generada.
Segregacion de funciones.
Intervencién e interrelacidn de los
sistermas como el SIAFF y el SIGEPP.
I'ramos de supervisién y control.
Definicidn de funciones en la DCOT,
para el tramite de PAGO de las
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Vill. Elabarar y montener oclualizados, en coordingcidn con o OQlveccidn Cenerol de Programiacion, Qrgonizacion v
Presupuesto, ios manunies de argonizacian v proceditmiantos, de o Direccidn Genendl o S0 oorgo;

)

Asl mismo, para la Direccidn General de Prograrmacion, Organizaciaon y Presupuesto (DGPOP), se dispone en el
articulo 45, en las fracciones XNy XV lo siguiente:

AQTICU O 45, | o Direccion General oe Progrormcdeion, Qrgonizociin ¥ Presunuesto estd o corgo de un Director
Ceneral, guien tiene los focultodes siguientes:

()

XV Promover gue las unidodes administrativas v drganos administrotivos desconcentrodos competentes lleven a
catbofo-actunlizacion y tneforg continuo de fos disposiclones gue integren io Normoleca Interno o fo Secretorfo)
i)

XV Conrdingr, con fo porticipocion o fos dnfdocles adrpinfstoot s, degornos oorrfoistootfvos descoticeniiodos v
las representociones de Mdxico on of extorior, (o oclabaorocidn y octualizocion del Monuol! Ceoneral de Orgonizocicn,
fos rmonuoies oe arganlzociaon especilicos, los rmonuofes de procedimisnios v dermds docormentos odmiristrod vos
que resulten necesarios para of mejor funcionamicnto de ig Secretorio, otendiendo fos disposicicnes de lo Scorotana
de Hociendo v Crédilo Pdblico, realizaondo su volldocian Eonfco v registre v por conducto de lo Unidod de
Administrocion v Finanzas, sometorios g o aprobocicn dol Socretario;

{d

Adicionalments, en el Acuerdo por el gue se emiten las Disposiciones v el Manual Administrativo de aplicacicn
general en matera de Control Interne (Acuerdo de CI), &n su Titule Segundo "Modelo Estandar de Control
Interno®, Capltulo | "Estructura del Modelo”, Morma TERCERA. ACTIWVIDADES DE CONTROL, indica gue las
aotividades de control se ejeculan en lodos los niveles de la institucian, en las diferentes elapas de sus procesos
y en el entorno tecnoldgico, v sirven comao mecanismos para asegurar el cumplimiento de las metas y objetivos
y prevenir la ocurrencia de actos contrarios a la integridad. Cada actividad de control gue se apligue debe ser
suficiente para evitar la materializacion de los riesgos v minimizar el impacto de sus consecusncias, En todos los
niveles de la institucion existen responsabilidades en fas actividades de control, debido a esto, es necesario gue
lodos los servidores piblicos conozecan cuales son las tareas de control que deben ejecutar en su puesto,
drea o unidad administrativa.

Al respacto en especifico en el numeral 10071 se indica gue se deben disefar actividades de control (politicas,
procedimlentos, l&cnicas y mecanismos) en respuesta a los riesgos asociados can los objelivos institucionales, 2
fin de alcanzar un contral interno eficaz v apropiada.

1.

.

12.

13:

En el contexto de lo anterior ¥ por las
actividades que a |a fecha de atencian de
la presente observacion, adn no se hayan
realizado;
Trabajo para su conclusion, autorizacian v

comisiones oficiales, detallando el
procedimiento  para  hacionales e
intornacionales. Especificande |o
correspondisnts a los  mpagos
devengados v los anticlpadaos,
Cefinicion de funciones en la DCOT,
para la COMPROBACION de las
comisiones oficiales, detallando el
procedimisnto  para nacionales e
internmacionales.

Catallando lo correspondiente a las
comisiones  con origen  en @M
Cancllleria v las originadas en =l
exlaerior.

Definicion de funciones en la DCOT,
para ¢l SEGUIMIENTO de [as
comisiones oficiales, detallando el
procedimisnto  para nacionales e
internacionales.

Analisis de la docurmenlacian

comprobatoria, b

Cumplimiento de las obligaciones de
transparencia y de la LFAR.
Actualizacion  de  la normatividad
aplicable en la materia,

Actualizacion de farmatos e
instructivos.  para  su  correcto
requisitado,

Participacion de las coordinaciones
administrativas de las UR de la
Secretaria,

elaborar un Programa de
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También en el numeral 12 Implementar Actividades de Control, se indica gue la Administracion debe poner en
operacion politicas v procedimientos, las cuales deben estar documentadas y formalmente establecidas,
adermndas en el apartado refativo a "Documentacidn y Formalizacion de Responsabilidades a través de Paoliticas”,
en ol numeral 1201 se indica que la Administracién deobe documentar, a través de politicas, manuales,
lineamientos y otros documentos de naturaleza similar las respensabilidades de control interne en-la institucian,

Adlclonalmente en el Manual de Organizacion de la Direccion General de Programacion, Organizaclén y
Presupuesto [MODGROP), se establecen las funciones siguientes para la Direccién de Comisiones Oficiales y
Traslados y a la Subdireccion de Comisiones Oficlales:

Direccidn de Comisiones Oficiales y Traslados
Funciones
1 Proponerios gocciones necesanias para mantener ocluniizoda o normotivo de comisiones oficioles y trasiodo, o
ffin de comunicaria a jas WME, drgunos administrativos desconcentrodos, delegaciones y  unidades
administrativas de lg SHE para su oplicacion;

2 Apllcar fos procodimientos gue sean de su competencla v sugerlr los cambias pard su actualizacitn ormeajorg;
3 Supervisar que Jo Ventanilo de Commisiones Oficiales v Troslodes opere con eriterlos de Lransporencho,
honestidad atencidn y servicl
(=}
I7. Realizar los demas funcipnes gue le sean asignodas por sus superiorcs jerdrquicos, en &l marco de sus
otribuciones

subdireccién de Comisiones Oficiales.
Funciones
15 Aplicor los procedirmicntos que sean de sU carnpetancia y sugerir los combios pora su actualizocidn o rmgiony,

16, Realizar faos dernds funcionos que le sean aslgnodas por SUs superores ferdrguicos, en o marca de sus olifbucinnes

difusion en la pagina de la Normateca
Interna de fa SRE, gue por lo menos
contenga: actividades, fechas
programadas de Inicio y térming,
producto (s} que se genarard (n) y nombre
(s} de los responsables de su
cumplimients; adicionalmente, en dicho
programa deberd constar las firmas de
quien lo elabord, revisd v de autorizacian
por el DGPOP.

En caso contrario informe y ju-_;.[iﬁqg
normativamente los motivos por
cuales esa Direccién General considera
improcedente la elaboracion del Manual
de Procedimientos del tramite, gostion v
seguimiento de las comisiones oficiales
naclonales e internaclonales,

RECOMENDACIONES PREVENTIVAS

Para que en lo sucesivo el Titular de Ia
Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, asegure el
cumplimicnto de B siguiente accidn
preventiva:

Girar instrucciones a qulen corresponda &
fin de implemaontar las medldas de control
necesarias, para que, en lo subsecuente, y
hasta en tanto se autorice el Manual de
Procedimientos relativo al procesa de
gestion, confrol y seguimiento de las
comisiones oficiales nacionales y  al
cxtranjers; el persona responsable del
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3 proceso, Dbégrvn 1o ostablecido en [as |
MIMP y 2l Manue! de Politicas.
Ser

Considerando |os preceptos normatives anteriormente sefialados, la Direccion Ceneral de Programacion,
Crganizacion ¥ Presupuesto [DGPOP) debiera tener mplementado un Manual de procedimiontos que
contenga especifico y detallade el proceso de gestion, control y seguimiento de las Comisiones oficlales tanto
nacionales como internacionales que reallza el personal de |a Sceretaria y del Servicio Exterior Mexicano, por lo
que mediante ol oficio OIC/AAIDMGPN3-116/2022 del 13 de julio de 2022, este Organo Intermo de Control (OIC)
solicitd a Informacion siguiente;

L Monoales de Grgonizacion v de Procedimientos de o Direcoion General de Prograrmacion, Orgonizocion v
Presupuesto (RGPOR], vigentes duragnte o periodo dol 1% de croro ol 31 de diciermibre del 200, incluyendo jo fiojo
de firmas de autorizocidn, (Fn formoto PLE editabls)

2 Monuales de Procediimientos v cialguler olro pofitica, linearmiento, oriterio, disposicicn, circulares, ocuerdos o
olra normatividod gpticada por fo Direccidn de Comisiones Oficioles v Traslodos pora I recepcian, gestidn v
control de s cormisiones affcjoles hocjonales v ol extronfero, duronle el perniodo del 19 de enero of 31 de diciembre
de 2021

L el contexto de o anterior especificar los | inedamientos, aolerdos o oirciulores gue hon sido emilidos por (o
Cifitcsienlfer Mool dle Jor Secrelorin de Hociendo v Crédita Publico con relacion o lgs comisiones oficiales v que
fueron aplicobles on of cjorcicio do 2029, asl come en su9 coso las disposiciones ernilivs por lo Secrelaria de la
Furcidan Pdblico,

La respuesta de la DOPOP se recibit en este Grgano Interno de Control (O1C) el dia 26 de julio de 2022, mediante
el oficio POR/COPC/473/2022, adjuntando ol oficio PORDFOSOIO2022, en el gue la Subdireccion de
Organizacion proparcions el Manual de Procedimisntos de la DGPOP, vigente del 19 de enero al 31 de diciermbre
cle 2021, Incluyendo las hejas de firmas de autorizacion.

Del analisis gue este OIC realizd a la informacion antes referida, se ideontificd que fusren proporcionados
dnicarmente los & procedimientos siguicntes:

De los Lramiles y gestiones realizadas para
el cumplimiento de las observaciones
correctivas Y recomendaciones
preventivas planteadas  se  deberd
proporcionar a este OIC la evidencia
documental comproebatoria
correspondiente.

FECHA DE ELABORACION DE LA
CEDULA
2B de sepliembro de 2022

FECHA DE FIRMA DE LA CEDULA
30 de septiembre de 2022

FECHA COMPROMISO DE ATENCION
o de diciembre de 2022
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r = —

| PRDGPOP-O1 | RADICACIONES A LAS REPRESENTACIONLS DF MEXICD EN EL EXTERIOR

PR-DGPOP-02 | REVISION DE LA DOCUMENTACION GQUE AMPARA LA APLICALION DFL

GASTO DIE LAS L PHESENTACIONES DE MEXICO EN EL LXTLIBIEONR,
PROGPOP-08 | PAGD DE CUDTAS ¥ APORTACIONES A OLGANISMOS, INTERNACIONALES. |
PR-DGPOP-O4 | ENTERO DE DERECHDS ¥ PHODUCTOS RECAUDADOS POR LAG

REPRESENTACIDNES CONSLIARFS DE MEXICO EN EL EXTLIIOIL

De lo anterior, no fue localizado un procedimiento aplicable al procese do gestién, control ¥ sequimienta de las
comisiones oficiales nacionales v al extranjero.

Derivado de lo antes sefialado, este érgano fiscalizador realizé una consulta en el pagina de Internct de la
Secretaria, en el apartado de "Manuales de Procedimientos de las Unidades Administrativas®, en la liga
https//sre.gob.mx/manusles-de-procedimientas-de-las unidades-administrativas, Identificando  s6lo  un
procedimiento adicional a los proporcionados por la DGPOP, el PR-DGPOP-05 "Abastecimicnto de Formas
Numeradas, Farmatos y Otros Insumos para la Elaboracidn de Pasaportes y Documentacion Consularen la RME",
sin embargn, ninguno aplicable al proceso de gestion, control ¥ seguimiento de las comisiones oficlales
naclonales y al extranjero,

e jgual forma, fue consultado el histérico de la normateca interna, identificando los procedimientos
siquientes;

i i T = T EE— e

PR-DGPOR-05 PAGO DL \n.m X35 ANTICIPADOS POR COMISIONES OFICIAL LS COR ORIGEN EN MEXICO.
IEDGPOP-06 | COMPROBACION DE GASTOS POIR COMISIONFS OFICIAL ESCANCILLEQIA,

PR-DGPOP-T | PAGO DE VIATICOS DLVL NGADCS POR COMISIONES OFICIALES CON ORIGLN FN CANCILLERIA. |
PR-DCPOP 16 | PAGD DI VIATILOS ¥ PASAJES POR COMISIONLS OFICIALES CON ORIGEN EN EL EXTERIOR. |
PR-DGPOP-T7 | PAGD DE PASAIES POR COMISIDNES OF [CIAL FS CON ORIGEN EN MEXICO,

FR-DGPOD-24 compmmu:b_ N DL GASTOS POR COMISIONES OFICIALES EXTERIGI

De su lectura, se Identilica gue en los procedimientos anles enlistados, se precisaba con detalle el proceso que
en la Cancilleria se realizaba para la gestion, contral y sequimicnte de las comisiones oficiales nacionales v al
exlranjero, asi como los formatos qua se generaban o deblan ser utilizades en el proceso y los sistemas que
coadyuvaban en la gestién de las comisiones.

En el contexto de lo anterior, mediante el Manual de Organizacién de la DGPOP (MODGPOP) proporcionado
como vigente en el periodo de alcance del presente Acto de fiscalizacion-Auditoria, se identificaron a las dreas
de la Direccién de Comisiones Oficiales v Traslados v la Subdireccion de Comisiones Oficiales, como las

NOMERE Y CARGO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS
RESPONSABLES

|

GASPAR RODRI¢

Director Genéral dg Pr
Fre puesto

Organizacicn

ALAFIEﬁ_H
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parlicipantes en las aclividades para la gestion, control y seguimiento de las comisiones oficiales nacionales v al
extranicro; por o que, como parte de los trabajos que este QIC ofectud en apego al programa de trabajo, so
realizd la aplicacidn de 2 cuestionarios de control interno, a los servidores plblicos gue ostentan loscargos en la
Direccion de Comisiones Oficiales v Traslados ¥ la Subdireccidan de Comisiones Oficiales.

|.o= 2 cuestionarios, fueron remitidos mediante el oficia OIC/AAIMGENE- 142720727 de fecha B de septiembre de
2027y f=tos fucron ontregados a este OIC, mediante oficio POR/COPC/EDR7027 de focha 13 de septiembre de
2022, adjuntando el oficio DCOT/282/2022, asi como los cuestionarios requisitados v fa evidencia documental que,
&1 s5U caso, sustentara |os argurmentos vertidos:

Derivado del andlisis realizado a la informacién contenida en los cuestionarios de control interno, se identificd
que en la respuestas, ambas dreas afirmaren gue sus funciones estan normadas en &l MOOGPOP, segun los
argumentos vertidos en los términos siguientes:

Direccion de Comisiones Oficiales v Traslados,

1. Describa detaflladamente las funciones que la Direccidn o su cargo realiza en ef proceso de
seguimiento de las comisiones nocionales. Indicando el documento normative en el gue estdn
establecidas.

Las funciones que realiza o direccion en el proceso de sequimiento de las comisiones nacionales,
son las siguientes confonme ol Monual de Organizacion de la Direccion General de Progromoacion,
Orgahizacion v Presupuestor

Coordingr los tramites, (o revisidn v solfcitar las tronsferencios de recursos, de pagos de vidticos v
pasafes por comisiones oficicles, parg gue se realicen, conforme o g gutornizocidn gue emitan las
unidades qdministrativas v en apego a lo normativa aplicable en materio presupuestaria, asi
coimo en el ambita de competenciu, Solicitar o lo Direccidn de Gestidn de Pagos y Opergcian
Fingnciera, el pogo de los focturodas gulorizodos o los prestodores de servicios conlrotodos en
territario nacional por concepto de posqies aéreas; Supaervisar que o Ventanillo de Comisionss
Ciffciales y Traslados opere con criterios de tronsparencia, honestidod atencidn v servicio; Atender,
en el dmbito de cormpetehcia, los requerimientos de informocion gue se deriven del cumplimiento
de lg Ley Federal de Transpogrencia ¥ Acceso g o Inforrmacion Poblica Gubernamental,

3. Describa detalladamente las funciones gque la Direccion o su cargo realiza en ef proceso de
gestion, contral v seguimiento de las comisiones al extranjero. Indicando el documento
normativo en el gue estdn establecidas.
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n.

Las funciones que realiza la direccion en el proceso de seguimicnto de Jas comisiones al extranjero,
son las siguientes conforme al Manual de Organizacion de la Direccion General de Programacion,
Organizacidn y Presupuocsto;

Coordinar los tramites, la revision y solicitar las transferencias de recursos, de pogos do vidticos y
pasajes por comisiones oficiales, para que se reaficen, conforme o o autorizacion que emitan los
unidades aodministrativas y en apego a fa normativa aplicablc en materio presupuestaria, asi como
en el dmbito de competencia; supervisar gue fa Ventanifla de Comisiones Oficioles v Traslados al
extranfero opere con criterios de transparcncia, honestidod otencidn y servicio; Atender, en &l
ambito de competencia, los requerimientos de informacidn que se deriven del cumplimiento de lg
ey Federal de Transparencia y Acceso o lo informacion Pablica Gubernomental,

Describa detallodamente las actividades que realiza, para dar cumplimiento con la funcién 11
del Manual de Organizacion de la Direccién General de Programocion, Organizacion y
Presupuesto, que Indica lo sigulente:

“11. Supervisar el archive de expedientes de comisiones oficiales,.”"

Una vez que Jos tramites de los avisos de comisidn son presentados a la ventanilla de pogos, (o
DCOT se gueda con una coplo ¥ ucto seguido se procede o anotar en el tramite el dato do (o CLC,
a fin de registrar el dato en la Bitdcora de jo DCOT, vy posterformente se procede g escanear el
tramite para SIPOT, finalmente se archiva el tramite en ol expediente de comisiones officiales, fos
cuales contienen el aviso de cormision con sus anexos segun sea el caso, es decir, con autorizaciones,
comprobantes, solicitudes, hoja de elaboracicn SICOP, elc.

Para el caso de |a Subdireccion de Comisiones Oficiales, lo siguiente:

Describa detalladamente las funciones que la Subdireccidn a su cargo realiza en el proceso de
gestion, control y seguimiento de los comisiones naclonales. Indicando el documento
normativo en el que estdn establecidas.

Funciones, conforme ol Manual de Organizacion de la Direccion Generol de Programacian,
Organizacion y Prosupuosto:
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Supendsarn, efectuar v revisgr documentacion de vidticos v pasafes por comisiones oficiolns que so
fleven o cabo del persongl adscrito o g S5RE, drganos administrativos. desconcentrados,
delegaciones y unidades aodministrativos de fa 5RE, paro atender [as soficitudes agutorizodos por las
unidades administrativas focuwltodos poro ollo; gestichar 1o oularizacidn por Jo expedicion de
pasajes géreas para el persohal comisionado, asi como en el ambito de competencia de las posafes
poi trasiados de personds gue sean requeridos; efectuar los tramites ante o Direccion de Gastion
de Pogos v Operacion Fnanciera, de logs notas de instruccidn presupuestal que eloboren las
unidades responsables para ef pogo do posofes por comisiones aficioles,
3. Describa detallodamente las funciones que la Subdireccidn d su cargo realiza en ef proceso de

gestion, control y seguimiento de las comisiones ol extranfero. Indicando el documento normativo
en ef gue estdn establecidos.

Funciones, confortme ol monual de orgonizocicn de lo Direccion CGeneral de  Progromacian,
Drganizocion y Presupussio:

Supervisar, efectuar y revisor documentocion do vidticos y posojos por comisiones oficiales gue se lleven
a cabo del persenal gdscrto g lo 5RE, organos administratives desconcentrodos, delegociones v
unidades oodministrativas de o SRE, poarg atender las solicitudes outorizodas por los unidodes
administrativas focultodas parg elloy efectuar los tramites ante o Direceion de Gesticn de Pogos v
Dperocion Finonoiong, de los potas de instruceidn presupuestal gue eloboren los uhidodes responsables
pora el pogo de pasajes por comisiones oficiales

Cabe precisar, que £l Manual de Organizacion es el docurmento que tiens como objetivo dar a conocer la forma
de organizacidn, objelivos, funciones y niveles de responsabllidad; sin embargo, este documento no permite
conocer a detalle el proceso que seorealiza para la gestion, control ¥ seguimicnto tanto de las comisiones
nacionales como al extranjere, la participacion del personal-en la DCOT, informacicn requerica y generada en e
proceso, participacion de los sisternas informéaticos, mecanismos de supervision establecidos, participacion de
las unidades administrativas de |a Secrelaria y medidas de control en la informacidn gue permitan dar
confiabilidad y oportunidad en el cumplimiente de la normatividad en materia de transparcncia,

Conclusidn Preliminar

Por lo antes expuesto, se concluye gue derivado de |3 falta de un Manual del procedimiento relativao al proceso
de gestion, control y sequimiento de las comisiones oficiales nacionales y al extranjero, establecido y difundido

L'n,\

.

r:"-'-a\
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entre el personal gue interviene en el proceso, e identifica una debilidad de control interno, toda ver que el area
auditada no cuenta con un documento que permita determinar 1a segregacion de funciones y responsabilidag
del personal de la DCOT, infermacidon y docurmnentacion necesaria y generada en el proceso, intervencion &
interrelacion de los sisternas gue coadyuvan en el proceso, mecanismos de supervision que deben =ar
establecidos, documento gue sirva de induccidn y guia al persanal de nuevo ingrese, mecanismos de control on
lg informacidn que coadyuve a que ésta sea apartuna y confiable; en desapego a o establecido en el articulo 19
de la LOAPT, en correlacian con el RISRE vigente, en el articulo 17, fraceidn VI, asi como a las funcian 12,13, 14
17 para la DCOT v fas Tunciones 15 y 18 pars la Subdireccion de Comisiones Cficiales del MODGRPOR,

Adernds de normary redefinir las actividades que por castumbre han quedadao sin definlcién, soporte normativo
yfu actualizacion, que coadyuve en la oportuna comprobacion de las comisiones en |a Socretaria, es por ello que
resulta de suma importancia que el procesoe de gestion, control y seguimiento de las comisiones oficialos
nacionales v al extranjero, sea mapeado y normade a través de un Manual de procedimientos y difundido entre
=l personal de esa Direccian General, con base a lo establecido en el articulo 45, fracciones XV y XV, del RISRE —
vigente. |

=i

Cre lo anterior, se identifica un riesgo para la operacion de la DCOT gue, cn un mamento dado, &l prescindir o
quedarse sin el personal capacilado gue realiza actualmente las funciones, se careceria de los elementos y bases
fundamentales que permiticran dar continuidad en el proceso, en observancia de o establecido en el Acuerdo
de Cl, Tiulo Segundo “Modelo Estdndar de Cantral Interna”, Capitulo | "Estructura del Modela®, Morrma TERCERA. ™
ACTWIDADES DE CONTROL, nurmerales 10,00, 12 v 12.00

El 22 deseptiembre de 2022, se presentaron al Titular de |a Direccion General de Programacion, Crganizacidon y
Presupuesto, los resultados preliminares de la auditoria 08/2022, en cumplimiento de o sefialado en el articulo
74 del ACUERIDO por eof que se establecen las Disposiciones Generales pars |la Realizacion del Proceso de
Fiscalizacian, por lo cual mediante oficio POP/G4E2022, de fecha 27 de sepliembre del presente afo, el Director
General, informa lo sigulents:

Al rospecta, esodrgano interno de Control, otorgo cinco diags habiles paro o presentocion e jos fustificocinnes
W oaclarocianes gue correspondon, por lo Que on relgcion o las sicte cédulos de resultados preliminares se Q)
atenderan conlorme fo dispone & arfieoio 30 del Acuerdo pod & gue se estabiccon fos Disposiciones Generales
para lo Realizacidn del Proceso de [scollzacidn, pubilicodo ef posado 05 de noviembre de 2020 en ef Diario
Oficiol de o Fadoreicn.”.

Derivado de los argumentos verddos por ef Titular de la Direccidn General de Programacion, Crganizacion y
Prosupuesto, este O1C determing gue el presente resultado persiste, toda vez que la DGPOP, proporcionari ia
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informacion y documentacion dentro de los cuarenta y cineo dias habiles posteriores a la farmalizacian de las
cedulas de resultados definitivos.

Conclusian Definitiva,

Derivado de los argumentos externados por 2l Titular de la DOPOP, es que el presente resultado se ratifica y se
concluye gque derivado de la falta de un Manual del procedimiento relativo al proceso de gestidn, control v
seguimiento de las comisiones oficlales nacionales y al extranjern, establecido y difundido entre el personal gue
intervicne en ol proceso, so identifica una debkilidad de control interme, toda vez que el drea auditada no cuenta
con un docurmento gue permita determinar |la segregacidn de funciones v responsabilidad del personal de la
DCOT, informacian v docurmentacion necesaria vy generada en el proceso, intervencion e interrelacidn de los
sisternas que coadyuvan en el proceso, mecanismos de supervisian que deben ser establecidos, documento gue
sirva de induccidn vy guia al personal de nueyo ingreso, mecanismos de control en la informacién que coadyuve
ague ésta sea oportuna v confinble; en desapegn a lo establecido en el articulo 19 de la LOAPF, en carrelacian
con el RISRE vigente, en ef articuio 17, fraccion VI, asi como a las funcion 12,13, 14 v 17 para la DCOTy las funciones
15y 18 para la Subdireccién de Comisicnes Oficiales del MODGPOR.

Adermids de normar y redefinir las actividades que por eostumbre han quedado sin definicidn, soporte normativo
vio actualizacidn, que coadyuve en la oportuna comprobacion de las comisiones en |a Secretaria, es por ello que
resulta de suma importancia que el procese de gestion, control v seqguimiento de las comisiones oficiales
racianiales v al extranjers, sea mapeado Yy norrmado a traves de un Manual de procedimientos Y difundido enitre
el personal de esa Direccion General, con base a la establecido en of articulo 45, fracciones £V y VI, del RISRE
vigonte,

De lo anterior, se identifica uh rlesgo para la operacion de la DCOT gue, en un momento dado, al prescindir o
gquedarse sin el personal capacitado gue realiza actualmente las funciones, se careceria de los elemenlos y bases
fundamentales que permitizran dar continuidad en el procese, en observancia de lo establecidoe on el Acuerdo
ce Cl, Titule Sequndo "Modelo Estandar de Control Interna”, Capitule | "Estructura del Modelo”, Morma TERCERA.
ACTIVIDADES DE CONTROL, humerales 10.017, 12 y 12201,

Fundamento Legal

= Articulo 19 de la LOAPF
«  Artlculos 7, fraccian XXy 4, freccion VI del RISRE, con Oitima reforma publicada en el DOF el 30-09-

2013
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= Articulos 9, fraccidn XXV, 17, fraccian VI v 45 fracciones XV y ¥V del RISRE publicado on el DOF el 14-
Oe-2021.
s Mumerales 100070, 12 v 1207, del Capitulo | "Estructura de! Modela", Titulo Segundo "Modelo Estandar de
Cantrol Interna®, Narma TERCERA, ACTIVIDADES DE CONTROL, del Acuerdo de CL
«  Funciones, 2, 3v 17 de la Direccion de Comisiones Cficiales v Traslados, estalblecidas en el MODGPOP,
= Funciones 15y 18 de la Subdireccidn de Comisiones Oficiales, estahlecidas on ol MODGPOR,
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