
 

 
 
Área: Oficina de Pasaportes en Zacatecas 
 
 
Nombre: Olivia Gutiérrez Saucedo 
 
 
Puesto: Jefe de Departamento 
 
 
Grado máximo de escolaridad: Carrera Técnica 
 
 
Carrera o área de conocimiento: Comercio  
 
 
Cursos:  
Identificación de documentos apócrifos. 
 
Técnicas de entrevista 
 
Cursos de capacitación administradora de sistema 
 
Sistema de gestión de calidad 
 
“Inducción a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública” 
INAI 
 
“Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados” INAI 
 
“Metodología para el diseño, formulación de sistemas de clasificación y 
ordenación archivística” INAI 
 
“Metodología para la valoración y disposición documental” INAI 
 
“Descripción Archivística” INAI 
 
 “Recomendaciones para un retorno seguro al trabajo ante COVID-19” IMSS 
 



 

 

 
 
"Nueva Ética e Integridad en el Servicio Público” Secretaria de la Función Pública  
 
“Nivel intermedio del curso en línea de Concientización en materia de Seguridad 
de la Información” 
 
“Sistema de Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de la Corrupción” 
Función Pública 
 
“Los conflictos de intereses en el ejercicio del servicio público” Secretaria de la 
Función Publica 
 
“Gestión Documental de la Administración Pública Federal” Secretaria de la 
Función Publica 
 
“Administración Pública Federal libre de violencia. Combate al acoso sexual y al 
hostigamiento sexual” Secretaria de la Función Pública. 
 
 
Experiencia laboral 
 

Institución o empresa Puesto Periodo (mes y año) 

Oficina de Pasaportes en 
Zacatecas 

Jefe de Departamento Junio 2007 a la fecha 

Oficina de Pasaportes en 
Zacatecas 

Capturista y 
Administradora  de 

Sistema 
Abril 1994 a mayo 2007 

Gobierno del estado Administrativo 1989 a marzo de 1994 

 
 

Plaza Juárez 20, Col. Centro, C.P. 06010, Ciudad de México. 
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