SRE  };
SECRETARIA O %
RELACIONES EXTERIORES

NOTA DE msmuccu’)l

Nimero DGPOP:  VA0139PU07

Fecha de elaboracion: 14/07/2017
DATOS GENERALES v’
Unidad responsable: NG ‘ FRICA Y MEDIO ORIENTE
Tipo de documento: petidl sl SREFONDO DE OPERACION
Moneda: Nacional USD X EUf cﬁ Art. LAASSP:
Importe bruto: ISR: ZW{ IVA: Imp.neto $3,728.24 USD
Importe con letra: TRES MIL SETECIENTOS VEINTIOCHO DOLARES 24/100 USD
ANTECEDENTE
|N0mero de contrato, pedido o certificacién:
.BENEFICIARIO .
Clave: 999/94882 RFC: SRE850101BT4
Nombre o razén social; ; SRE FONDO DE OPERACION

RELACION DE COMPROBANTES

No. : Clave presupuestaria
documento Proveedor o concepto del gasto Unidad - Actividad Programa Partida lmpofte
responsable | Institucional | presupuestario L
DSE 10034 Alejandro Omar Vazquez Martinez 413 004 P002 37106 $3,728.24 USD
Total $3,728.24 USD
OBSERVACIONES
Pago del pasaje por vacaciones del C. Tercer Secretario Alejandro Omar Vazquez Martinez (1 boleto).
AbU]a Nigeria - Ciudad de México - Abuja, Nigeria /// DSE 10034 del 10/07/2017.
Certifico que los bienes o servicio objeto de la presente instruccién de pago, han side
recibidos a entera satisfaccién y autorizo su pago.
: utoriza
El Jefe del Departamentaide Traslados Il La Dizettore de Comyisiones Oficiales y Traslados
Omar Mé(_qd}e{ Santillan ; \@%Fabiolé\mériguez Kubota
Con fundamento en el Art. quinto, inciso d) del acuerdo en el que se delegan facultades en los

servidores pUblicos de la SRE, publicado en el D.O/F. el 28 de abril de 2005.




SRE

SECRETARIA DT
RELACIONES EXTERIORES

TN

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DIRECCION DE COMISIONES OFICIALES Y
TRASLADOS

VAO139PUO7

Fecha de impresién: 14/07/2017.

Asunto:

Favor de afectar la cantidad de U. S. Délares de la cuenta respectiva de esta
Secretaria ante el Citibank de Nueva York, E. U.A

Unidad Responsable:

Ndm. SRE:

Transferencia NOm.:

Hora:

Fecha:

Beneficiario:

Por Cobrar;

TRASLADOS

(PARTIDA 37106)

Muy importante:

En el caso de que la SRE tenga que cubrir el costo de los Pasajes
por Traslado y Vacaciones, seré necesario:

1. Obtener tres cotizaciones considerando la misma ruta,
periodo de viaje y clase, de conformidad a la autorizacién
que emita la DGSERH.

2. Al menos 1 de las tres cotizaciones deberd corresponder a
los sitios de Internet: www.expediacom o
www.travelocity.com.

3. Elaborar el formato del “Cuadro Comparativo de
Cotizaciones” para la adquisicion de boletos vy sera
autorizado por el Titular de la Representacion al rubricar el
mismo.

4. Adquirir el pasaje aéreo que corresponda a la ruta mas
directa y econémica.

5. ElTitular determinara el uso del fondo de contingencia para
la adquisicion de los pasajes aéreos.

Ver apartado 3 numeral 609 del Manual de Politicas y Normas

Presupuestarias para las Representaciones de México en el
Exterior.

Requisitos de Normatividad:

Remitir a la Direccion de Comisiones Oficiales y Traslados, la siguiente
documentacion comprobatoria:

1. Factura original o copia certificada del documento Que
ampare la compra o el pago del pasaje aéreo.

2. Residual de los boletos o pases de abordar correspondieﬁtes
- a todos los tramos, tanto del servidor plblico como de Sus
dependientes econdmicos,

3. Enel caso de que exista remanente de recursos a favor de la
SRE conforme a los recursos radicados, se deberd generar la
solicitud de la devolucidn de recursos en el SIGEPP.
Transferir los recursos una vez emitido el ndmero de
autorizacion “POP”

4. ' Todo recurso erogado en territorio Mexicano por concepto
del pago de Equipaje Adicional, deberd ser comprobado
‘mediante factura original a nombre de la SRE para su
reembolso.

Ver apartado 3 numerales 618, 619 y apartado 2 numeral 706 del
Manual de Politicas y Normas Presupuestarias para las
Representaciones de México en el Exterior. 4

Nota: Entregar copia de este documento al interesado.

Autorizacion DGSERH:

DSE 10034 del 10/07/2017. 4n

Se tramita:

Sftﬁ' lita:
El Jefe de Depa ento de Traslados

.

Pago del pasaje por vacaciones del titular. (1 boleto)

| Tramite:
es Oficiales y Traslados

Omatr Mafquez Santillan
(

: - iola drlguez Kubota S
Con fundamento en el Art. gUinto, inciso d) del acuerdo con el que se delegan facultades
en los servidores plblicos de la SRE, publicade en el D.O.F. el 28 de abril de 200.5_‘_
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Ref - NIG-01721 i %q

DSE/DTSEM-08650

De: Direccién General del Servicio Exterior y de RefursosHu
Para: Embamex Nigeria

Sha DGPOP

Asunto: Autorizacion de pasajes con motivo de vacacionér’s\i: -

“2017, Ano del Centenario de la Promulgacion de la Const:tucmn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos”

Fecha: 10julio2017/DSE/DTSEM- § 0034 /17

Con relacion a las comunicaciones citadas en la referencia, se agradeceré hacer del conocimiento del
Tercer Secretario Alejandro Omar Vazquez Martinez, que de conformidad con los articulos 48
de la Ley del Servicio Exterior Mexicano y 109 de su Reglamento se ha solicitado a la Direccién
General de Programacion Organizacién y Presupuesto situar los recursos correspondientes a su
favor, en la ruta Abuja- Ciudad de México —Abuja, con motivo de vacaciones autorizadas
previamente mediante el DSE/DTSEM-08650 (16/06/17).

No obstante lo anterior, mucho se agradecerd su valioso apoyo para que en lo sucesivo se dé
cumplimiento a lo establecido en la Circular de vacaciones DSE-14822 (12/10/16), la cual
menciona que se debera enviar la solicitud con suficiente anticipacién para estar en posibilidad de
autorizar los pasajes con motivo de las vacaciones en tiempo y forma.

Aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
La Directora Técnica del
Servicio Exterior Mexicano

¢

Maria del Pij z Zavala

Cl:&%? Cireccién de Comisiones Oficiales y Traslados.- Se agradecerd situar los recursos correspondientes en la ruta Abuja — Ciudad de
xico — Abuja. a favor del Tercer Secretario Alejandro Omar Vizquez Martinez. con motivo de vacaciones autorizadas
reviamente mediante el DSE/DTSEM-08650 (16/06/17).
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