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DATOS GENERALES ;
Unidad responsable: 411 | DIRECCION GENERAL PARA EUROPA
Tipo de documento: | SRE FONDO DE OPERACION
Moneda: Nacional usb __ X EUROS | L Art. LAASSP:
Importe bruto: ISR: | A Imp.neto $1,246.88 USD
Importe con letra: UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS DOLARES 88/100 USD
ANTECEDENTE

NUmero de contrato, pedido o certificacion:

192

BENEFICIARIO

Clave: 999/94882 | RFC: ' SREB50101BT4

Nombre o0 razén social: : | SRE FONDO DE OPERACION

RELACION DE COMPROBANTES

‘ ' Clave prespuestaria
No. documento Proveedor o concepto del gasto Urgag T Progams : Importe
responsable | Institucional | presupuestario Partida
DSE 05530 Graciela Lizzette Castafieda Gonzélez 411 004 POQ2 37106 $1,246.88 USD
5 Total $1,246.88 USD
OBSERVACIONES

Pago del pasaje por vacaciones de la C. Técnica Administrativa "C" Graciela Lizzette Castaneda Gonzalez (1 boleto).

Varsowa Polonia - México - Varsovia, Polonia. /// DSE 05530 del 24/04/2017.

Certifico que | ie 0 servicio objefo de la presente instruccion de pago, han
9 Dv:fo recnl%?dos a entera éahs acc?b% y autorizo su pago pag

oriza
El Jefe del Departamento ¢é Traslados La Dir

4

es Qficiales y Traslados

Omar Mérqugs S %f.ille’m ! Mayra Fabiola Rodriguez Kubota

Con fundamento en el Art. quinto, inciso d) del acuerdo en el que se delegan facultades en los servidores
bara i pblicos de la SRE, publicado en el D.O.F. el 28 de abril de 2005.
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SECRETARIA DE I
RELACIONES EXTERIORES

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DIhECCIéN DE COMISIONES OFICIALES Y

: TRASLADOS

VAO057PU07

Fecha de impresién: 16/05/2017

i

Asunto:

Favor de afectar la cantidad de U. S. Ddlares de la cuenta respectiva de

esta Secretaria ante el C|t|bank de Nueva York E.UA

Unldad Responsable:

| NUm. SRE: |

Transferencia Nim.:

Hora: |

Fecha: :

Beneficiario:

Por Cobrar: |/E

TRASLADOS (PARTIDA 37106)

Muy importante;

En el caso de que la SRE tenga que cubrir el costo de los
Pasajes por Traslado y Vacaciones, sera necesario:

1. Obtener tres cotizaciones considerando la misma
ruta, periodo de viaje y clase, de conformidad a la
autorizacién que emita la DGSERH.

2, Almenos 1 de las tres cotizaciones deberé corresponder
a los sitios de Internet: www.expedia.com o
www.travelocity.com.

3. Elaborar el formato del “Cuadro Comparativo de
Cotizaciones” para la adquisicién de boletos y sera

autorizado por el Titular de la Representacién al rubricar
el mismo.

; ;
4. Adquirir el pasaje aéreo que corresponda a la ruta mas
directa y economica.

5. El Titular determinara el uso del fondo de contingencia
para la adquisicion de los pasajes aéreos.

Ver apartado 3 numeral 609 del Manual de Politicas y Normas

Presupuestarias para las Representaciones de México en el
Exterior.

Requisitos de Normatividad:

Remitir & la Direccion de Comisiones Oficiales y Traslados, la siguiente
documentacion comprobataria:

1. Factura original o copia certificada del documento que
ampare la compra o el pago del pasaje aéreo.

2, Residual de los boletos o pases de abordar correspondientes
a todos los tramos, tanto del servidor plblico como de sus
dependientes econdmicos.

3. Enel caso de que exista remanente de recursos a favor de la
SRE conforme a los recursos radicados, se deberd generar la
solicitud de la devolucién de recursos en el SIGEPP.
Transferir los recursos una vez emitido el nimero de
autorizacién “POP”

4. Todo recurso erogado en territorio Mexicano por concepto
del pago de Equipaje Adicional, deberd ser comprobado
mediante factura original a nombre de. la SRE para su
reembalso.

Ver apartado 3 numerales 618, 619 y apartado 2 numeral 706 del
Manual de Politicas y Normas Presupuestarias para las
Representaciones de México en el Exterior.

Nota: Entregar copia de este documento al interesado.

Autorizacion DGSERH:

DSE 05530 del 24/04/2017.

Solicita:.

El Jefe de Departamento de Traslados

/]

Se tramita:

Pago del pasaje por vacaciones de la titular (1 boleto).

Omar Mirquéz Santillan

Mayra Fabiola Rodriguez Kubota

Con fundamento en el Art. quinto, inciso d) del acuerdo con el que se delegan facultades
en los servidores niihlicos de 1a SRF. nublicadn en el NDOF el 28 de ahril de 2008
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Ref: POL-00577 O

De: Direccién General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos
Para: E_mb'am.ex "Poio'nia

5 R -DGPOP-

Asunto: - Autorizacion de Vacaci.ones con Pasajes

"2017 ‘Ano del Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politlca de los
Estados Unidos Mexicanos”

' Fecha: 24abril2017/DSE/DTSEM- ' /17
a: 2420 /DTSN 95530

Con relacién a la comunicacién citada en la referencia, se agradecera hacer del conocimiento de la
Técnica Administrativa “C” Graciela Lizzette Castafieda Gonzalez, que de conformidad con
los articulos 48 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano y 106 de su Reglamento, le han sido
autorizados 34 dfas naturales de vacaciones que tendra acumulados a partir del 22 de mayo del ano
en curso, previos al inicio de su disponibilidad (01/07/17).

Aunado a lo anterior, le informo que la Direccién General de Programacion, Organizacion vy
__ Presupuesto le situara los recursos conforme a la normatividad vigente para los pasajes de avion
correspondlentes y se le recuerda que deberd remitir a dicha Unidad Administrativa de manera
oportuna las cotlzaoones o cuadro comparatlvo asi como el residual de los pases de abordar

~ 3')‘( "I

Aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo. A

o\

Atentamente

1%
i g1,
La Directora Técnica del = #/' A -
Servicio Exterior Memcano : g_g’ £ 0
;"*- bl & ; o1 “,.\\ o '.-’:/
N i \ oy

Maria del

ez Zavala

Jr

/Ccp Dlrecuon de Cornssmnes Oficiales. y Traslados.- Se agradecera situar los recursos correspondientes en la ruta Varsovia —México —
Varsovia a favor de la Tecmca Administrativa “C" Graciela Lizzette Castafieda Gonzalez, con motivo de vacaciones reglamentarias.
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